
“I.C. KAROL WOJTYLA” 
INFANZIA – PRIMARIA – SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

Sede: via dell’Arsenale n. 62 90142 Palermo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                                        Ai Docenti  

                                                                                                                                                                                                                                                                  Al DSGA 

                                                                                                                                      Al Sito Web 
 

Circolare n. 154  del 19/05/2025 

 

OGGETTO: Adempimenti finali a.s. 2024/2025 e calendario scrutini II quadrimestre 
 
Con la presente si comunicano gli adempimenti di fine anno scolastico e il calendario delle operazioni di scrutinio 

finale. 

 
 

ADEMPIMENTI PER GLI SCRUTINI FINALI 
Si ricorda che la valutazione va effettuata sulla base delle D.lgs. 62/2017, tenendo conto delle innovazioni 

disposte con O.M. n. 3 del 09/01/2025 “Valutazione periodica e finale degli apprendimenti nella scuola primaria 

e valutazione del comportamento nella scuola secondaria di I grado”. 

 

Vi sono inoltre una serie di adempimenti che richiedono una scrupolosa attenzione da parte dei docenti. 

 

SCUOLA PRIMARIA 

Entro la data prevista per la valutazione, i coordinatori di ogni classe dovranno caricare sul registro elettronico la 

rilevazione finale dei progressi, la proposta di giudizio sintetico di comportamento e la rilevazione degli 

apprendimenti per ogni disciplina, nonché il verbale finale con l'elenco degli alunni ammessi o non ammessi. 

SCUOLA SECONDARIA 

I Docenti dovranno predisporre le relazioni finali disciplinari e i programmi svolti e inviarli al Coordinatore entro il 

6 giugno; dovranno, inoltre, caricare i suddetti documenti sul RE Argo nell’apposita sezione: Didattica- 

Condivisione documenti- Le mie condivisioni. 

Il Coordinatore avrà cura di: controllare che i docenti abbiano tutti caricato le relazioni finali disciplinari con i 

relativi programmi; dovrà redigere la relazione finale del Consiglio di Classe firmata in calce da tutti i componenti 

del Consiglio, scansionarla e caricarla su Argo (entro il 6 giugno). 

 Per le classi TERZE: i programmi effettivamente svolti, in duplice copia cartacea, una volta dati in visione alla 

classe e controfirmati da due alunni, devono essere raccolti dal Coordinatore che a sua volta li consegnerà in 

segreteria per la Commissione d’Esame. 

Ogni Docente dovrà: - Completare e perfezionare il registro elettronico con congruo anticipo rispetto alla data fissata 

per gli scrutini; 

- caricare tutte le proposte di voto relative al 2° quadrimestre. 
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Si chiede agli insegnanti accreditati come coordinatori di classe di compilare nel registro elettronico la proposta di 

giudizio per la rilevazione finale dei progressi e la proposta del voto di comportamento. Si raccomanda, inoltre, di 

verificare che tutti i voti e le assenze relativi alle varie discipline siano correttamente inseriti. 

Anche i docenti di potenziamento dovranno predisporre relazione finale (cumulativa: i docenti indicheranno le attività 

svolte su tutte le classi in un’unica relazione distinta per plesso). 

 
SOSTEGNO 

Le relazioni finali predisposte dai docenti dei tre ordini di scuola andranno caricate su Argo e inviate alle docenti 

FF.SS. Inclusione (entro il 6 giugno). 

 

 
IMPORTANTE Si ricorda che per gli alunni di classe V (Primaria) e di classe III (Secondaria di I grado) 
deve essere compilata la certificazione delle competenze sui modelli nazionali (rif. DM n. 14 del 30 gennaio 

2024). 

Per le alunne e gli alunni con disabilità certificata, il DM 14/2024 prevede che il modello nazionale può 

essere accompagnato, ove necessario, da una nota esplicativa che rapporti il significato degli enunciati di 

competenza agli obiettivi specifici del piano educativo individualizzato. 

 

INDICAZIONI OPERATIVE COMUNI 

-   Piano di apprendimento individualizzato  

Per gli alunni ammessi alla classe successiva, tranne che nel passaggio alla prima classe della scuola secondaria 

di primo grado ovvero alla prima classe della scuola secondaria di secondo grado, in presenza di valutazioni 

inferiori a sei decimi, o comunque di livelli di apprendimento non adeguatamente consolidati, gli insegnanti 

contitolari della classe e il consiglio di classe predispongono il piano di apprendimento individualizzato (IN 

ALLEGATO ALLA PRESENTE CIRCOLARE) in cui sono indicati, per ciascuna disciplina, gli obiettivi di 

apprendimento da conseguire o da consolidare nonché le specifiche strategie per il raggiungimento dei relativi 

livelli di apprendimento. Tale piano, da redigersi anche per gli alunni con Bisogni Educativi Speciali, accompagna 

il documento di valutazione finale. Deve essere compilato per ogni disciplina  e inviato al coordinatore. 

- Non ammissione 

La non ammissione dell’allievo alla classe successiva può essere deliberata solo all’unanimità nella scuola 

primaria, laddove il consiglio di classe non sia in possesso di alcun elemento valutativo relativo all’alunno, 

per cause di mancata o sporadica frequenza delle attività didattiche e opportunamente verbalizzate per il primo 

periodo didattico. 

Per la scuola secondaria si richiama quanto previsto nel D. lgs. 62/2017 e nell’OM 3/2025. 

Il mancato conseguimento delle ore minime di frequenza comporta l’ESCLUSIONE dallo scrutinio finale e la 

NON AMMISSIONE alla classe successiva per invalidità dell’a.s. come previsto dal DPR 122/2009 art 14 comma  

7. 
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La non ammissione alla classe successiva o all’esame conclusivo del primo ciclo rimane possibile, su voto 

a maggioranza del consiglio di classe, nei casi “di parziale o mancata acquisizione dei livelli di apprendimento 

in una o più discipline”. Viene formalizzato l’obbligo di attuare, a favore degli alunni con carenze in una o 

più discipline, specifiche strategie per il miglioramento dei livelli di apprendimento (art. 6, c. 2 e 3). 

 

Nel caso in cui la valutazione del comportamento risulti inferiore a sei decimi, è disposta la non ammissione 

alla classe successiva, anche in presenza di una valutazione pari o superiore a sei decimi nelle discipline del 

curricolo (OM 3/2025). 

 

 

 
-       Redazione verbale 

Per ciascun Consiglio di classe il verbale verrà prodotto sul format presente all’interno del registro elettronico, 

al termine dell'inserimento di tutti i dati necessari. Ciascun coordinatore, prima della consegna, avrà cura di 

verificare l’esattezza e la completezza dei dati riportati sul verbale, apportando eventuali modifiche e/o 

integrazioni. 

Ultimate le operazioni di scrutinio, letto e approvato il verbale, i coordinatori di classe si accerteranno che 

tutta la documentazione relativa allo scrutinio sia stata adeguatamente completata (tabellone, eventuali piani 

di apprendimento individualizzato e i documenti di certificazione delle competenze per le classi quinte della 

scuola primaria e terze della scuola secondaria di I grado). Ciascun docente validerà la documentazione 

secondo la procedura appositamente predisposta all’interno del registro  elettronico che prevede la presa 

visione dei documenti redatti nelle operazioni di scrutinio all’interno dell’area Bacheca. 

 

 

 

DOCUMENTAZIONE DA PREDISPORRE PER LA CONCLUSIONE DELL’ANNO 

SCOLASTICO E SCADENZE: 

 
– Entro il 20/06/2025 

invio alla mail istituzionale, all’attenzione della Signora Novara e per conoscenza al collegio, relazioni      Funzioni 

Strumentali; 

invio prospetto attività aggiuntive (progetti retribuiti con il FIS) svolte a.s. 2024/25 all’attenzione della Signora 

Novara; 

invio relazione referenze svolte (ovvero unica relazione cumulativa in caso di più incarichi) all’attenzione della 
Signora Novara. 

 

– Entro il 30/06/2025 richiesta ferie attraverso piattaforma Argo. 
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SCRUTINI FINALI 

Si riportano di seguito i calendari delle operazioni di valutazione finale per ogni ordine di scuola con i 

relativi o.d.g. N.B. In caso di assenza del DS presiedono i coordinatori di classe. 

SCUOLA DELL’INFANZIA: 
 

 
 

DATA  ORARIO O.D.G. PLESSO 

30/06/2025 Consigli 

d'intersezione 

sezioni infanzia 

15.15-17.15 Valutazione finale dei 
percorsi di crescita degli 
alunni sui campi di 
esperienza 

Plesso Marvuglia 

N.B. La valutazione finale si concluderà con la redazione di un verbale. 
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SCUOLA PRIMARIA: 

 
Orario dello 

scrutinio 

Classe Plesso O.D.G. 

 

Data 

8.30 1A - 1G – 5C Plesso 

Antonello 

Scrutinio 

scuola 

primaria  

II QUAD. 

09/06/2025 

8.45 1B – 5E “ “ “ 

9.00 1C – 2D – 5F “ “ “ 

9.15 2A – 2G – 5A “ “ “ 

9.30 2B – 3D – 5B “ “ “ 

9.45 2C – 3E – 4E “ “ “ 

10.00 3A – 3G “ “ “ 

10.15 3B – 4C – 4G “ “ “ 

10.30 4B – 5G “ “ “ 

10.45 3C – 5D  “ “ “ 

11.00 4A – 4D “ “ “ 
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        SCUOLA SECONDARIA DI I             GRADO: 
 

 
Venerdì 6  
giugno 

 
Consigli di 

classe 
SILENO 

15.00-15.40 1D 
15.40-16.20 3D 
16.20-17.00 2D 
17.00-17.40 1E 
17.40-18.20 2E 
18.20-19.00 3E 

 
OPERAZIONI DI SCRUTINIO II 
QUADRIMESTRE 

Plesso 

Antonello 
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Lunedì 

9 giugno 

Consigli di 

classe SILENO 

9.00-9.40     1C 

9.40-10.20   2C 
10.20-11.00 3C 

OPERAZIONI DI 
SCRUTINIO II 
QUADRIMESTRE 

Plesso 

Antonel

lo 

Lunedì 

9 giugno 

Consigli di 

classe 

ANTONELLO 

11.00-11.40 1A 

11.40-12.20 2A 
12.20-13.00 3A 
14.00-14.40 1B 

14.40-15.20 2B 

15.20-16.00 3B 

OPERAZIONI DI 
SCRUTINIO II 
QUADRIMESTRE 

Plesso 

Antonel

lo 

 

 

 

 

 
 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Ivana Corvaia 
Firma autografa omessa ai sensi 

dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 


